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Meldung eines Konzerts tber das Online-Portal der GEMA

Die Meldung eines Konzerts (iber das Online-Portal der GEMA setzt eine vorherige Registrierung bei
der GEMA voraus, die in einer separaten Dokumentation beschrieben ist. Bitte stellen Sie vor einer
Konzert-Meldung sicher, dass Sie diese Registrierung durchgefiihrt haben und die erforderlichen
Zugangsdaten vorliegen haben.

Alle Fragen zum GEMA-Portal oder zur Registrierung richten Sie bitte direkt an die GEMA, da der BDZ
hier leider nicht weiterhelfen kann:

GEMA KundenCenter

11506 Berlin

Telefon: 030 588 58 999

E-Mail: kontakt@gema.de
Servicezeiten: Mo - Fr: 07:00-18:00 Uhr

Unter https://www.gema.de/musiknutzer/gsvt/service bietet die GEMA auch einige Schulungs-
Videos an, mit deren Hilfe Sie sich iber weitere Details informieren kdnnen.

In einer Ubergangszeit bis Ende 2022 kénnen Konzerte mit allen erforderlichen Angaben uber die E-
Mail-Adresse kontakt@gema.de gemeldet werden. Dabei bitte die Angabe der BDZ-
Mitgliedsnummer nicht vergessen.

Der BDZ steht lhnen ebenso noch bis Ende 2022 mit seiner langjahrigen Expertin fiir GEMA-
Angelegenheiten zur Seite, wenn Sie Fragen haben, die den bisherigen Meldeweg betreffen. Die
Kontaktdaten finden Sie unverandert unter https://zupfmusiker.de/bdz-der-verband/gema.#

Zu dieser Dokumentation
Lassen Sie sich bitte von der Lange dieser Dokumentation nicht irritieren. Alle erforderlichen Schritte
wurden im Detail mit vielen Abbildungen sehr kleinschrittig beschrieben.

Im Wesentlichen lauft dies auf das Herunterladen von 2 Excel-Vorlagen heraus, die nur auszufiillen
und anschlieRend wieder hochzuladen sind. Beim ersten Mal sollten Sie dafiir etwas mehr Zeit
einplanen. Bei einer wiederholten Meldung wird dies sicherlich in wenigen Minuten erledigt sein.

Beachten Sie bitte, dass die in dieser Dokumentation gezeigten Dialoge und Abldufe dem Zeitpunkt
der Erstellung dieser Dokumentation entsprechen. Der BDZ hat keinen Einfluss darauf, dass die
GEMA diese ggfs. bei weiteren Arbeiten am Online-Portal andern kdnnte.
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Konzert-Meldung
e Es wird empfohlen, die Konzert-Meldung erst nach dem Konzert vorzunehmen, da Sie erst
dann bereits alle erforderlichen Informationen vorliegen haben. Sofern Sie die GEMA-
Meldung vor dem Konzert vorbereiten, missen Sie diese nach der Durchfiihrung noch einmal
anpassen und erforderliche Daten nachtragen.
e Rufen Sie Uber lhren Browser das Portal der GEMA auf: https://www.gema.de/portal und

geben Sie die zuvor bei der Registrierung verwendete E-Mail-Adresse und |hr Kennwort ein
und wahlen Sie dann Login:

Login

Melden Sie sich bitte mit lhrer E-Mail-
Adresse und lhrem Kennwort an.

E-Mall-Adresse

Max.Mustermann@beispiel.de \

Noch nicht registriert
oder
Kennwort zuriicksetzen

E-Mail-Adresse vergessen
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Sie gelangen dann zum Dashboard (Ubersichtsseite):

[ )
Mein Dashboard ~ Kontakt LOGOUT  DEIEN

Preisrechner  Herstellungsmeldung

E‘ | Kontostand: 0,00 € Q

GEMA

Mein Dashboard

Willkommen, !

Sie sind als Musiknutzer eingeloggt.

®

Meine Daten

Meine Rechnungen

Preisrechner & Anmeldung

®

Meine Vertrage

Meine Kontobewegungen Meine Veranstaltungen

Repertoiresuche

Meine Setlists

e Wabhlen Sie hier bitte Preisrechner & Anmeldung und Sie gelangen zu einer unterstitzten

Fihrung zur Angabe der relevanten Daten:

Preisrechner

Tarif finden

Stichwortsuche @

Q ..zB.Abiparty

Ich nutze Musik ... ©

(®) ... bei einer Veranstaltung. () ...dauerhaft.

Party / Feier / Tanz / Bille

Konzert Theaterauffithrung Fest
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e  Fir ein ,,normales” Konzert vor Publikum wahlen Sie bitte ...bei einer Veranstaltung und

Konzert:

Preisrechner

L@ ®—

T

Tarif finden

Stichwortsuche @

Q .zB Abiparty

Ich nutze Musik ... ©

\'b (®) ... bei einer Veranstaltung.

m Theaterauffiihrung Fest Party / Feier / Tanz / Bille

Bitte wahlen Sie dann Ernste Musik aus, da dies fir die allermeisten Konzerte unserer
Mitgliedsvereine zutreffen diirfte. Es erfolgt in jedem Fall eine Priifung und ggfs. Korrektur

() ...dauerhaft.

der Eingaben durch die GEMA:
Preisrechner

X

A= @F®—

Tarif finden

Stichwortsuche @

Q ..z.B.Abiparty

Ich nutze Musik ... ©

(®) ... bei einer Veranstaltung. () ...dauerhaft.

... bei einer Veranstaltung. > Konzert

Unterhaltungsmusik m Padagogischer Zweck

DJ-Konzerte
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e Dann wird Ihnen der Tarif RV/L Nr. 1 (3) als zutreffend angezeigt:

Preisrechner

Wir haben den folgenden Tarif fiir Sie gefunden:

Stichwortsuche ©

RV/LNr.1(3)

Q ..zB.Abiparty Der Tarif passt?

Im en Schritt kdnnen Sie den Preis ermittein

eranstaltungen direkt melden oder per Excel-

@ ... bei einer Verz Der Tarif passt nicht? aue
geffen Sie ein

Bitte prufen Sie noch einmal die Vorschlage oder

anderes Stichwort ein

. bei einer Veranstaitung. > Konzert

Zuriick zur Suche

Unternartungsmusik ErNsSte MusiK vhaagogiscner zweck

DJ-Konzerte

e Bitte beachten Sie, dass liber den Gesamtvertrag zwischen dem BDZ und der GEMA nur
Konzerte mit dem obigen Tarif RV/L (Ernste Musik) und mit dem Tarif U-K
(Unterhaltungsmusik) abgedeckt sind.

e Meldungen fiir andere Tarife kdnnen nicht tiber den BDZ abgerechnet werden und dafiir
miissen die Rechnungen vom meldenden Verein selbst bezahlt werden.

e Um Probleme bei der Erfassung der Veranstaltung zu vermeiden bzw. die Eingabe der Daten
so einfach wie moglich vornehmen zu kénnen, wird empfohlen, den Weg liber Excel-Datei
hochladen zu wahlen, indem der oben markierte Schalter angeklickt wird.
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e Sie gelangen dann zu diesem Dialog:

Excel-Datei fiir den Tarif RVL hochladen

Um Verstaltungen per Excel Upload anzumelden, nutzen Sie bitte
unsere Vorlage, die Sie hier herunterladen kdnnen. Sie kdnnen pro
Upload eine Datei hochladen

I ¥, Excel Vorlage fir den Tarif RVL herunterladen I

Zum Hochladen ziehen Sie Dateien auf dieses Feld (Drag &

N |
[ Drop) oder klicken Sie auf ,Datei auswahlen®. |
Datei auswahlen
ite N ve|

e Wabhlen Sie hier bitte zuerst Excel Vorlage fiir den Tarif RVL herunterladen aus. Dies ist
besonders dann sehr praktisch, wenn Sie z.B. als Landesverband bei der Durchfiihrung eines
Landesmusikfestes direkt mehrere Konzerte an verschiedenen Terminen, Orten oder
Uhrzeiten melden mochten.

e Bitte speichern Sie diese Excel-Vorlage als Datei auf lhrem Computer.

e Lassen Sie den Browser bitte unverdndert im oben gezeigten Dialog stehen; Sie werden an
dieser Stelle gleich weitermachen.

e Offnen Sie die zuvor gespeicherte Excel-Vorlage/Excel-Datei und aktivieren Sie die
Bearbeitung durch einen Klick auf den Schalter Bearbeitung aktivieren.

ﬂ Automatisches Speichern (:. :' GEMA_Template_Tarif_RVL_de_2021_05.xlsx - Geschiitzte Ansicht ~ O Suchen (Alt+M)

Datei  Start Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe \
@ GESCHUTZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus dem Internet kannen Viren enthalten. Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten miissen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehalte: Bearbeitung aktivieren

e Tragen Sie dann in den einzelnen Spalten die zutreffenden Informationen fiir das Konzert ein:

n Tabellenblatt und gusfihriich im Tarf RVL

Name des Konzertes [ der Uhrzeit Uhrzeit Location / Veranstaltungsort / |Strale Hausnummer

Auffiihrung Beginn Ende Spielstatte

Postleitzahl Yeranstaltungsraum |Roheinnahmen |Maximale

{in EUR)! Sitzplatzanzahl

Eintritt pro Besucher |[Anzahl ausiibender |Anzahl geschiitzter |Konzert mit einem oder zwei

(Hochstbetrag in EUR) |kiinstler? Werke® geschiitzten Werken ausgefiillt*

Nein
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e Zu einigen Feldern erhalten Sie auf der Registerkarte Erlauterungen weitere Hinweise, wobei
Sie die Umschaltung zwischen den Registerkarten in Excel unten links finden:

=,

Weranstaltungen Erlduterungen (+)

Erlduterungen

Anzugeben sind die Einnahmen aus dem Kartenverkauf. Abgezogen werden konnen ausschlieBlich Umsatzsteuer, Vorverkaufs- und Systemgebiihren, die nicht vom eigenen Theater erhoben werden.

IBitte geben Sie die Anzahl aller ausiibenden Kinstler an. Hierzu zahlen auBer den Musikern auch beteiligte Sanger, Chorleiter und Dirigenten.

Werke, deren Urheber (Komponisten, Texter, Bearbeiter) vor weniger als 70 Jahren verstorben sind. Auch Neubearbeitungen oder Arrangements bereits freier Werke sind urheberrechtlich geschitzt. Liederzyklen

Bitte geben Sie die Anzahl der Musikwerke von Urhebern an, die durch die GEMA oder durch Verwertungsgesellschaften im Ausland vertreten werden. Geschitzt im Sinne des Urheberrechts sind alle musikalischen
oder mehrsatzige Kompositionen gelten in der Regel als ein Werk.

WEnn im Kanzert ausschlieRlich ein oder zwei geschiitzte Werke gespielt werden (wie z.B. bei einer konzertanten Auffihrung der ,Carmina Burana®, die den Konzertabend fallt), wahlen Sie bitte ,Ja“ aus.

e Da hier auch die Roheinahmen (bitte die Hinweise dazu auf der Registerkarte Erlauterungen
beachten) angegeben werden miissen, ist die Meldung nach der Konzertdurchfiihrung
ratsam, da diese Information erst dann vorliegt.

o  Wichtig fiir die Ermittlung der Roheinnahmen: hier sind nur diejenigen Einnahmen
aufzufihren, die dadurch erzielt wurden, dass Konzertbesucher einen Eintritt bezahlen
miissen; typischerweise durch Kartenverkauf. Sofern am Ende des Konzerts auf freiwilliger
Basis eine Spende am Ausgang abgegeben werden kann, der Zugang zum Konzert aber
prinzipiell kostenlos ist, ist fiir die Roheinnahmen 0 anzugeben. Dies wurde durch die GEMA
auf der Schulung am 22.06.2022 so mitgeteilt.

e Bitte nehmen Sie an dieser Excel-Datei keinesfalls Format-Anderung vor (z.B. Umsortieren
oder Léschen von Spalten, Umbenennen der Beschriftungen etc.), da die Datei ansonsten
nicht durch die GEMA verarbeitet werden kann.

e Die Angaben zu den gespielten Stiicken / Konzertprogramm erfolgt in einem spéateren Schritt
ahnlich einfach.

e Wenn Sie alle Daten erfasst haben, speichern und schlielen Sie diese Excel-Datei.
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o Im Browser sehen Sie noch den vorherigen Dialog:

Excel-Datei fiir den Tarif RVL hochladen

Um Verstaltungen per Excel Upload anzumelden, nutzen Sie bitte
unsere Viorlage, die Sie hier herunterladen kiinnen. Sie kdnnen pro
Upload eine Datei hochladen.

¥, Excel Vorlage fiir den Tarif RVL herunterladen

(Haftungsausschluss)

©

Hochladen ziehen Sie Dateien auf dieses Feld (Drag &
Drop) oder klicken Sie auf ,Datei auswahlen®.

Datei auswahlen

e Laden Sie lber diesen Dialog nun die zuvor gespeicherte Excel-Datei hoch. Sie kdnnen dies
wie im Dialog beschrieben per Drag & Drop machen oder durch einen Klick auf den Schalter
Datei auswahlen.

\ Anleitung: Excel aus Apple Numbers exportieren

e Die Excel-Datei wird dann direkt tiberpriift und das Ergebnis wird lhnen im Dialog angezeigt.

Wenn alles korrekt angegeben wurde, erkennen Sie dies an einem griinen Haken:

Excel-Datei fiir den Tarif RVL hochladen

Um Verstaltungen per Excel Upload anzumelden, nutzen Sie bitte
unsere Vorlage, die Sie hier herunterladen kénnen. Sie kdnnen pro
Upload eine Datei hochladen.

¥, Excel Vorlage fur den Tarif RVL herunterladen

Anleitung: Excel aus Apple Numbers exportieren
(Haftungsausschluss)

\/ GEMA_Template_Tarif_RVL_de_2021_05.xIsx

wurde erfolgreich hochgeladen.. 100%

Hochladen

e Klicken Sie dann bitte noch auf den Schalter Hochladen.

bund deutscher
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Stand: 22.06.2022

Sollten hingegen Unstimmigkeiten festgestellt worden sein, so erkennen Sie dies an einem
roten Kreuz:

ﬂ

Excel-Datei fiir den Tarif RVL hochladen

Um Verstaltungen per Excel Upload anzumelden, nutzen Sie bitte
nsere Vorlage, die Sie hier herunterladen kénnen. Sie kinnen pro
pload eine Datei hochladen.

¥, Excel Vorlage flr den Tarif RVL herunterladen

Anleitung: Excel aus Apple Numbers exportieran

(Haftungsausschluss)

X GEMA_Template_Tarif_RVL_de_2021_05xlsx

Die Datei konnte nicht eingelesen werden. Fehlerreport
Te @

Uber einen Klick auf Fehlerreport erhalten Sie eine Ubersicht (iber die festgestellten Fehler,

wie in diesem Beispiel, wo keine Angaben zu den Einnahmen und zur Sitzplatzanzahl
gemacht wurden:

Fehlerreport

GEMA_Template_Tarif_RVL_de_2021_05.xlsx

Zelle Fehler
K3 Bitte geben Sie Roheinnahmen ein.
L3 Bitte geben Sie die maximale Sitzplatzanzahl ein.

In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Daten in der Excel-Datei und nehmen damit die
Konzert-Meldung erneut vor.

Seite9 /24
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e Sofern das Hochladen der Datei erfolgreich war, gelangen Sie zur Ubersicht der
Veranstaltungsmeldung und kénnen hier ggfs. noch Anderungen vornehmen:

Preisrechner

o &
N/

he & Anmeldung  Ubersicht Kontaktdater

Ubersicht

1. Sommerkonzert [T Anmeldung kopieren @' Anmeldung ldschen

: o o
&, RV/LNr1(3)

A Die Preisermittlung ist erst nach
[# Bearbeiten

Uberprifung der Setlist méglich.
v mehr anzeigen
7| Bearbeiten

[ Bearbeiten

o T O~ L 08~
+) Weitere Anmeldung hinzufiigen

Gesamt: 0,00€
(brutto)

- I
e Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie bitte auf Weiter und Sie gelangen zur Uberpriifung

der Kontaktdaten (siehe nachste Seite).

e Da die Bezahlung der Konzert-Meldung tiber den BDZ erfolgen soll, kdnnen Sie per Rechnung
angeben und brauchen auch keine Bankdaten fiir lhren Verein im GEMA-Portal zu interlegen:
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Kontaktdaten iiberpriifen

MName des Unternehmens

Registernummer

Registergericht

Umsatzsteuer-identifikationsnummer Keine Daten hinterlegt
Webseite Keine Daten hinterlegt
Rechnungsadresse

Info: Ein Postiach kann wnter "Newe Rechnungsadresse " eingetragen werden.

@

() Meue Recanungsadrasse anlagen

Rechnungsversand

(@) Pere-mazil () PerPostan die ausgewshite Rechnungsadresse

®

(1) Meue =-Mail-Recanungsadresse anlegen

Telefonnummer fiir Rickfragen

®
O

() Meue Telefonnummer znlegen

Zahlungsmethode

@ per Rechnung O per Lastschrift

Verbandsmitgliedschaft

Bund Deutscher Zupfmusiker eV
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vornehmen:

ben, bevor Sie lhre

Idung abschlieBen.

& Bitte priifen Sie noch einmal lhre Ang:

Anmeldung abschlieRen

Kontaktdaten

(9]
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Nach einem Klick auf Weiter gelangen Sie zur Seite zum AbschlieBen der Konzert-Anmeldung.
Hier kénnen Sie noch einmal alle bisher erfassten Daten sehen und ggfs. Anderungen

Anmeldung abschlieBen

[ Bearbeiten

Rechnung

Anmeldungen

1. Sommerkonzert
&, RWLNr1(3)
[# Bearbeiten

v/ mehr anzeigen
[/ Bearbeiten

[1 Anmeldung kopieren @ Anmeldung lschen

I\ pie Preisermittlung ist erst nach
Uberpriifung der Setlist maglich.

[/ 8earbeiten

(®) Weitere Anmeldung hinzufiigen

Gesamt: 0,00€

Sie haben noch Anmerkungen zu lhren Idung

(brutto)

Hier schreiben

Stand: 22.06.2022

Anmeldung abschlieRen™

" Bitte beachten Sie: Hiermit akzeptieren Sie unsere Allgemeinen
Geschaftsbedingungen und melden Ihre Veranstaltung bzw.
Musikwiedergabe verbindlich bei uns an. Nachdem wir Ihre Daten
geprift haben, erhalten Sie von uns die dazugehdrige Rechnung.

Nach einem Klick auf Anmeldung abschlieRen kénnen Sie selbst keine Anderung an diesen
Daten vornehmen, wohl aber eine Anderung bei der GEMA beantragen.
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e Sie erhalten dann diese Bestatigung:

Vielen Dank!

Ihre Anmeldung ist bei uns eingegangen.

9

Sie erhalten in Kiirze eine Bestatigung per E-Mail.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Setlist einreichen miissen, bevor
wir lhnen die Rechnung senden konnen.

Sobald wir lhre Angaben gepriift haben, erhalten Sie die
dazugehdrige Rechnung.

Zum Dashboard Setlist einreichen

e Uber die erfolgte Veranstaltungsmeldung erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail an die bei
der Registrierung hinterlegte E-Mail-Adresse. In dieser E-Mail ist als Anlage eine PDF-Datei
mit den relevanten Veranstaltungsdaten enthalten. Es wird empfohlen, die PDF-Datei bei den
eigenen Unterlagen zum Konzert zu speichern.

e Nun muss noch das aufgefiihrte Programm (im GEMA-Portal Setlist genannt) eingereicht
werden. Dies erfolgt durch Anklicken des Schalters Setlist einreichen.
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Programm melden
e Nachdem Sie wie zuvor beschrieben das Konzert gemeldet haben, muss nun noch das
aufgefiihrte Programm (im GEMA-Portal Setlist genannt) fiir dieses Konzert gemeldet
werden.
e Nach dem zuvor gezeigten Dialog und Anklicken des Schalters Setlist einreichen gelangen Sie
zu diesem Dialog:

Setlist einreichen

Veranstalter

Angaben zum Veranstalter

(®) Ich bin der Veranstalter () Ich bin nicht der Veranstalter

-

e Zu diesem Dialog gelangen Sie alternativ auch tiber das Dashboard, wenn Sie dort Meine
Setlists anklicken und im nachsten Schritt Setlist einreichen wahlen.

e Wahlen Sie hier unbedingt Ich bin der Veranstalter (was natirlich auch der Realitat
entsprechen muss), da nur solche Konzerte durch den Gesamtvertrag zwischen dem BDZ und
der GEMA abgedeckt sind.
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e Danach klicken Sie auf Weiter und Sie gelangen zu diesem Dialog:

Setlist einreichen

Veranstaltung

Setlist fur eine Veranstaltung einreichen

Veranstaltungen

Veranstaltungszeitraum

01.05.2022 E] 13.06.2022

Veranstaltung suchen

Veransta t;!':gi”&l’ﬂ%

Es wurden keine Veranstaltungen zu diesem Datum gefunden.

Das liegt mdglicherweise daran, dass Sie lhre Veranstaltung noch nicht
gemeldet haben oder lhre postalisch oder per E-Mail gemeldete
Veranstaltung noch nicht bearbeitet wurde. Um den Prozess zu
beschleunigen, bitten wir Sie in jedem Fall darum, die Veranstaltung tiber
unseren Preisrechner zu melden. Klicken Sie dafir auf "Veranstaltung
melden”. Im Anschluss kdnnen Sie Ihre Setlist einreichen.

Veranstaltung melden

e Wahle Sie hier bitte Setlist fiir eine Veranstaltung einreichen.
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e Wenn Se im nachfolgenden Dialog das Datum lhrer Veranstaltung angeben, erscheint diese
direkt vorausgewahlt und Sie kénnen im unteren Abschnitt die Angaben fiir das
Auftrittsdatum und den Auftrittsbeginn und -ende noch anpassen. Wenn alles richtig ist,
klicken Sie auf Weiter.

Veranstaltung

Setlist fiir mehrere Veranstaltungen einreichen

Veranstaltung

: Veranstaltung auswahlen

Ist thre gesuchte Veranstaltung nicht dabei?

Das liegt maglicherweise daran, dass Sie Ihre Veranstaltung noch nicht
gemeldet haben oder lhre postalisch oder per E-Mail gemeldete
Veranstaltung noch nicht bearbeitet wurde. Um den Prozess zu
beschleunigen, bitten wir Sie in jedem Fall darum, die Veranstaltung tiber
unseren Preisrechner zu melden. Klicken Sie dafir auf "Veranstaltung
melden”. Im Anschluss k&nnen Sie [hre Setlist einreichen.

Veranstaltung melden

Auftritt

o YO

Zwischenspeichern
Weiter
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e Waibhlen Sie dann nach einem Klick auf den oberen roten Pfeil nach unten (rechts neben

Auftrittsart) den passenden Eintrag aus. In der Regel wird dies Alleinige Band/Ensemble sein.

e Im Abschnitt Programmverantwortlicher / Bandleader kdnnen Sie durch einen Klick auf

Meine Daten einfiigen direkt lhre bereits hinterlegten Daten (ibernehmen.
e Klicken Sie danach auf Weiter.

Setlist einreichen

Interpret

Alleinige Band/Ensemble

Programmverantwortlicher / Bandleader @

Meine Daten einfugen

=

Deutschland

[C] In Kontaktliste speichern

Z\“‘isc‘ne’]spe;:qerr m

Stand: 22.06.2022
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Waihlen Sie dann Titel aus Excel-Datei laden

Setlist einreichen

Titel manuell erfassen

Bei Musik im Theater und bei Konzerten der ernsten Musik empfehien wir, die Titel, Urheber/ reten und Bearbeiter iiber

o 1itel aus Excel-Datei laden® zu Ubermitteln.

setlist ©@

Titel

Beteiligte Werknummer

Bisher ist Inre Setiist leer.

[[] Als GEMA frei melden [[] Diese Setlist als Vorlage speichern

Zwischenspeichern
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o Die Erstellung der Setlist erfolgt nun vollig analog zur Erstellung der Veranstaltung: zunachst
laden Sie das Excel-Template fiir Titel herunter:

Titelliste via Excel laden

Um lhre Titel via Excel-Upload hociifaden zu kinnen, nutzen Sie bitte unsere
Vorlage. Diese Vorlage kdnnen Siggfundchst hier herumteraden. Hinweis: Bitte
tragen Sie in der Excel-Datei imrger nur jewseils eine Person in die Felder fir die
Beteilighen ein. Bei mehreren Kgfnponisten etc. nutzen Sie bitte die weiteren
Spalten. Fehlerhafte Eintragwelf=n kinnen von uns sonst gegebenentalls nicht
weiterverarbeitet werden.

Excel Template fiir Titel herunterladen

i Zum Hochladen ziehen Sie die Excel-Datei auf dieses Feld (Drag&Drop) oder |
| klicken Sie auf ,Datei auswdhlen™. |

Datei auswahlen

H
e Lassen Sie den Browser bitte unverdndert im oben gezeigten Dialog stehen; Sie werden an
dieser Stelle gleich weitermachen.
e Speichern Sie diese Datei dann auf Ihrem Computer, Offnen Sie diese und erlauben Sie
wieder die Bearbeitung durch einen Klick auf den entsprechenden Schalter:
[ | =]

Datei  Start  Einfigen  Seitenlayout  Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe \*
@ GESCHIUTZTE ANSICHT Vorsicht — Dateien aus dem Internet kénnen Viren enthalten. Wenn Sie die Datei nicht bearbeiten miissen, ist es sicherer, die geschiitzte Ansicht beizubehaltd: ‘ Bearbeitung aktivieren

e Die Spalte Werknummer lassen Sie bitte leer und tragen in den anderen Spalten die Daten
fir Ihre aufgefiihrten Stiicke ein:

WERKNUMMER / WERKFASSUNG SNUMMER SATZANGABE / SONSTIGE(R) Titel 3
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e In der Spalte Interpret &/ Komponist tragen Sie bitte den Komponisten des Stiickes ein. Fur
Bearbeiter und weitere Komponisten stehen weiter rechtes separate Spalten zur Verfligung:

e In der Spalte Live/Tontrager erfolgt die Eingabe durch eine Auswabhlliste, aus der Sie bitte
Live wahlen:

Tontriger
Y=

Live
Live
Live
Live
Live
e Geben Sie in der Spalte Verlag unbedingt die Angaben zum Verlag des Stiickes an, da nur so
auch der Verlag an den GEMA-Geblihren beteiligt werden kann:

Live
Live
Live
Live
Live
Live
Live
Live
e Bearbeiter der Stiicke geben Sie bitte in der entspr. Spalte an:
BEARBEITER

Nachname Vorname

e Bitte vergewissern Sie sich, dass alle gezeigten Angaben vollstandig erfasst wurden. Dann
speichern und schlieSen Sie diese Excel-Datei.
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e Nun kdnnen Sie diese Datei wie im Dialog beschrieben hochladen:

Titelliste via Excel laden

LUm Ihre Titel via Excel-Upload hochladen zu kinnen, nutzen Sie bitte unsere
Vorlage. Diese Vorlage kdnnen Sie zundchst hier herunteraden. Hinweis: Bitte
tragen 5ie in der Bxcel-Datei immer nur jeweils eine Person in die Felder fijgedi

j|aden ziehen Sie die Excel-Datei auf dieses Feld (Drag&Drop) oder |
klicken Sie auf, Datei auswdhlen™. |

Datei auswahlen

e Die Excel-Datei wird dann direkt tiberpriift und das Ergebnis wird lhnen im Dialog angezeigt.
Wenn alles korrekt angegeben wurde, erkennen Sie dies an einem griinen Haken:

Titelliste via Excel laden

m |hre Titel via Excel-Upload hochladen zu kinnen, nutzen Sie bitte unsere
rlage. Diese Vorlage kinnen Sie zundchst hier herunterladen. Hinweis: Bitte
gen Sie in der Bqcel-Oatei immer nur jeweils eine Person in die Felder fir die

Bigeiligten ein. Bei mehreran Komponisten etc. nutzen Sie bitte die weiteren
en. Fehlerhafte Eintragungen kinnen von uns sonst gegebenenfalls micht
weRerverarbeitet werden.

Hochladen

e Klicken Sie dann bitte noch auf den Schalter Hochladen.

Stand: 22.06.2022 Seite 21 /24

bund deutscher
zupfmusiker



bund deutscher
zupfmusiker

Konzert-Meldung Uber das Online-Portal der GEMA

e Sie sehen dann eine Ubersicht der ibernommen Daten:

Setlist einreichen

nterpret

(RN

= o 4

Titel suchen Titel aus Excel-Datei laden  Tite! aus Setlist-Viorlagen laden  Titel manuell erfassen
Q Titel oder Werknummer suche (s veremigeee )
. S

Bei Musik im Theater und bei Konzerten der ernsten Musik empfehlen wir, die Titel, Urheber/Interpreten und Bearbeiter liber
LTitel aus Excel-Datei laden” zu Gbermitteln.

Setlist ©

Titel B8

m

teiligte Werknummer

[ h v

&) v
) v
&) v
l:-\l v
l—_:l v

[[] Als GEMA frei melden [[] Diese Setlist als Vorlage speichern

wischenspeichern
Weiter

e Uber einen Klick auf die roten Pfeile nach unten sehen Sie weitere Details zu den gefundenen
Werken und durch einen Klick auf das eingekreiste Minuszeichen kénnen Sie noch einen Titel
aus der Liste entfernen.

e Klicken Sie dann auf Weiter.
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e Im nachfolgenden Dialog gelangen Sie zu Ubersicht der einzureichenden Setlist. Klicken Sie
hier auf Setlist einreichen:

Setlist einreichen

—_— i) [ I —_—
Veranstaltung

terpret

Ubersicht Ihrer Setlist zum Auftritt am von Uhr
Alleinige Band/Enzamble
K 7, sasibiiean
7

4] Bearzeiten

Searbeiten

Ihre Setlist umfasst insgesamt B Titel und Spielminuten
-
',/‘B-:-s':-:- ten

Zwischenspeichern
ﬂ Setlist einreichen
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Danach erhalten Sie eine Bestatigung und Sie haben die GEMA-Meldung beendet:

Vielen Dank!

Sollte es von Seiten der GEMA
noch Ruckfragen zu lhrer Setlist
geben, melden wir uns bei Ihnen.

Sie haben ab dem
Einreichungsdatum noch drei
Tage die Moglichkeit, hre
Eingaben zu korrigieren.

Ihre Setlist wurde erfolgreich
eingereicht.

Danke, dass Sie unseren Online Service genutzt haben.

Zum Dashboard Zu meinen Setlists Neue Setlist einreichen PDF herunterladen

Es wird empfohlen, die Bestatigung fiir die eingereichte Setlist Giber PDF herunterladen als

[ ]
Datei herunterzuladen und bei den eigenen Unterlagen zum Konzert zu speichern.
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